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A tutti i docenti 

Al DSGA  

Al personale ATA  

Al sito web 
 
 
 

Oggetto: Scrutini di fine anno scolastico 2023/2024. Adempimenti e calendario. 
 

 

Adempimenti per gli scrutini 

Registro elettronico 

Tutti i docenti provvederanno alla compilazione del registro elettronico personale entro la data degli 

scrutini. Ogni docente dovrà controllare che il proprio registro sia compilato, avendo cura di verificare 

che siano riportate correttamente tutte le valutazioni periodiche, eventuali interventi individualizzati di 

sostegno all'apprendimento, effettuati durante l'anno, le attività personalizzate in correlazione al PDP 

per gli alunni con BES/ DSA e in correlazione con il PEI per gli alunni disabili. 
 

Relazioni finali disciplinari 

Per ogni classe, ciascun docente è tenuto a consegnare nei rispettivi uffici di vicepresidenza una copia 

delle relazioni e dei programmi svolti entro il 07 giugno 2024. 
Si ricorda che le verifiche scritte, effettuate durante il quadrimestre, dovranno essere depositate negli 
appositi spazi per essere, all'occorrenza, consultati dal Consiglio di Classe e dal Dirigente Scolastico. 
 

Esiti recupero carenze del primo quadrimestre 

Per registrare gli esiti dei recuperi delle carenze si ricorda di aggiornare la relativa scheda e la sezione 

Recupero carenze del I quadrimestre. Questa operazione aggiornerà la situazione carenze.

 
Per il corrente anno scolastico la fine delle lezioni è fissata a venerdì 7 giugno 2024 alle ore 10.40.  
 
I Consigli di classe sono convocati, da venerdì 07 a giovedì  13 giugno 2024, per gli scrutini di fine 
anno, presso la sede di Via Giorgio Petrocchi, con il seguente o.d.g.:  
 
1. Scrutini di fine anno scolastico 2023/2024 con segnalazione dei debiti formativi ed eventuali recuperi; 
 2. Attribuzione del credito scolastico.  
 
Il docente di attività alternativa alla religione partecipa a pieno titolo ai consigli di classe per gli scrutini 
finali nonché all’attribuzione del credito scolastico per gli studenti che seguono le attività medesime. 
I docenti di sostegno, contitolari della classe, parteciperanno alla valutazione di tutti gli alunni. Qualora 
un alunno con disabilità sia affidato a più docenti di sostegno, essi si esprimeranno con unica valutazione 
e saranno entrambi presenti allo scrutinio. 
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Inserimento Voti proposti e Voto di comportamento 
Le proposte di voto, effettuate nel rispetto delle indicazioni normative sulla valutazione e delle griglie 
approvate in sede collegiale, dovranno scaturire da un congruo numero di verifiche scritte e orali relative 
all’intero quadrimestre, tenendo conto di tutti gli elementi valutativi in possesso del docente; tali proposte, 
espresse in numero intero, compreso quello della condotta, saranno inserite su proposta dei singoli docenti, 
in base ad un giudizio brevemente motivato (per valutazioni insufficienti) almeno 48h prima dello 
scrutinio. Ai sensi dell’art. 4 comma 5 del DPR 122/2009 (la valutazione finale degli apprendimenti e del 
comportamento dell’alunno è riferita a ciascun anno scolastico) prima di assegnare la valutazione di non 
classificato il Consiglio di classe valuta tutti gli elementi disponibili riferiti all’intero anno. 
Il coordinatore di Educazione Civica inserirà una proposta di voto di Educazione civica e di 

comportamento. 

Se l’alunno avrà frequentato almeno i tre quarti del monte ore annuale, potrà essere ammesso alla classe 

successiva solo se avrà riportato valutazioni sufficienti in tutte le discipline, compreso il comportamento. 

Il Consiglio di classe decide la promozione degli studenti in seguito al conseguimento dei seguenti obiettivi 

minimi (saperi essenziali): 

• conoscenze complete ma non approfondite; 

• applicazione delle conoscenze senza errori sostanziali, esposizione semplice, corretta individuazione di 

elementi e relazioni; 

• sufficiente rielaborazione di informazioni e gestione di informazioni nuove e semplici; 

• frequenza ed impegno regolari; 

• progressi significativi rispetto alla situazione di partenza. 

Il Consiglio di classe può decidere la non promozione avendo individuato: 

• carenze che determinano una preparazione complessiva deficitaria; 

• carenze che determinano impossibilità di conseguire obiettivi formativi e di contenuto propri delle 

discipline interessate nell’a.s. successivo, che compromettono per l’anno seguente la capacità dell’alunno 

di organizzare lo studio delle discipline coinvolte in modo autonomo e coerente con le linee di 

programmazione. 

Nel caso di valutazioni insufficienti in una o più discipline, il Collegio dei Docenti ha stabilito che la 

sospensione del giudizio potrà essere deliberata per quegli alunni che non presentino più di tre 

insufficienze gravi nello scrutinio finale. 

Possono essere dunque delineati i seguenti casi: 

• due insufficienze gravissime (1 – 3): non promozione; 

• tre insufficienze gravi (4, 4, 4): non promozione; 

Il Collegio dei Docenti ritiene non generalizzabili, per la non ammissione, le decisioni relative alle seguenti 

situazioni limite: due insufficienze gravi e una lieve (4, 4, 5) e quattro insufficienze lievi (5, 5, 5, 5). 

Il Consiglio di Classe, valutando la situazione personale di ogni singolo alunno ed eventuali condizioni 

particolari, può con deliberazione motivata e documentata applicare una deroga agli orientamenti generali 

del Collegio dei Docenti. 

Si precisa che, per le classi quinte, in base al decreto legislativo n. 62/2017, come modificato dalla legge 

n.108/2018, è possibile ammettere lo studente all’esame di Stato con votazione non inferiore a sei decimi 

in ciascuna disciplina o gruppo di discipline valutate con un unico voto e un voto di comportamento non 

inferiore a sei decimi, con possibilità di ammettere con provvedimento motivato nel caso di una 

insufficienza in una sola disciplina. Si evidenzia, inoltre, che come da decreto n. 55 del 22/03/2024 le 

istituzioni scolastiche valutano le deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui all’art.13 comma 2 lettera 

c del d.lgs 62/17. 

In base alla normativa attualmente vigente, lo svolgimento delle prove Invalsi 2024 costituisce requisito 

di ammissione all’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo d’istruzione (art. 13, comma 2, lettera b del 

D. Lgs. n. 62/2017). 

Le attività di PCTO non sono considerate fra i requisiti di ammissione né concorrono all’attribuzione del 

credito scolastico. 

 



 

Sospensione del giudizio – Scheda carenze - Voto di consiglio 

Per gli alunni con valutazioni inferiori a sei decimi (sospensione del giudizio) deve essere inserito un breve 

giudizio e compilata la Scheda carenza. 

Di fondamentale importanza risulta la compilazione esatta di ogni altra sua parte: Contenuti da 

Consolidare/Carenze rilevate; 

Obiettivi di apprendimento; 

Strategie per il raggiungimento dei relativi livelli di apprendimento; Esercizi, argomenti, compiti, attività 

da svolgere; 

Motivazione della carenza; 

Modalità di recupero (recupero per l’orale, recupero per scritto, corso di recupero, studio individuale); 

Modalità di verifica  specificare se scritta, orale, orale e scritta, scritto-grafica, pratica. 

Se qualche insufficienza in sede di scrutinio viene sanata si toglie la modalità di recupero, si lascia il 

giudizio e si aggiunge nel giudizio stesso che - l’insufficienza è sanata con voto di consiglio. 

In presenza di un voto di consiglio il docente nella Scheda carenza specifica nel campo “Modalità di 

verifica” che – L’insufficienza è stata sanata con voto di consiglio. Non è prevista la prova di recupero a 

settembre. 
 

Scrutini 

In sede di scrutinio i coordinatori di classe, dopo essere entrati con le loro credenziali nel registro 

elettronico, leggeranno i voti proposti e cureranno l’inserimento del giudizio relativo al comportamento e 

all’ammissione; la compilazione del modello di certificazione delle competenze per ciascuno studente 

delle classi seconde; l’attribuzione del credito per ciascuno studente delle classi del triennio sulla base della 

media dei voti e dei Criteri deliberati dal Collegio dei docenti. 

Si ricorda, inoltre, che la valutazione degli alunni BES viene operata sulla base del P.E.I. e sulla base del 

P.D.P. stilato dal Consiglio di Classe. 

I docenti svolgeranno gli scrutini con registro elettronico e la documentazione relativa sarà gestita 

direttamente da tale applicativo: verbale e tabellone voti saranno generati al termine degli scrutini. Durante 

lo scrutinio tutti i docenti controlleranno l’esattezza dei voti contenuti nel tabellone che verrà poi allegato 

al verbale. 
 

Esiti Finali e pubblicazione 
La pubblicazione esito degli scrutini (senza voti) avviene, solo e unicamente nell’area documentale 
riservata del registro elettronico, cui accedono gli studenti della classe di riferimento. La pagella con i voti 
sarà visibile dal singolo utente. 
In caso di non ammissione alla classe successiva il coordinatore (o il presidente del consiglio di classe) 
informerà le famiglie prima della pubblicazione dei tabelloni comunicando le motivazioni che hanno 
portato il C.d.C. a deliberare l’esito negativo. 
In caso di promozione deliberata nonostante la non piena sufficienza in una o più discipline, sebbene sul 
tabellone appaia la sufficienza, le famiglie saranno avvisate dal coordinatore e invitate a colmare le lacune 
attraverso uno studio individuale inserito nella scheda del recupero carenze. 
I risultati degli scrutini di fine anno saranno visibili: 
CLASSI V                              DA SABATO   08 GIUGNO 2024 
CLASSI I, II, III, IV               DA SABATO  15  GIUGNO 2024 
 
Esami di recupero del debito formativo. Elaborazione e consegna del testo delle prove. 
Gli  studenti  che  abbiano  riportato  nello  scrutinio  la  sospensione  del  giudizio  dovranno sostenere nel 
mese di settembre le prove per il recupero del debito formativo. 
Dopo gli esami di verifica del debito formativo, il C.d.C. riaprirà gli scrutini e, in caso di esito positivo, 
sarà calcolato il credito scolastico degli allievi che erano in sospensione di giudizio. 
 



I docenti pertanto consegneranno in busta chiusa, in segreteria didattica, improrogabilmente entro e 

non oltre il 28 giugno, il testo della prova scritta, la griglia di correzione e l'elenco degli argomenti 

della prova orale cui gli allievi dovranno sottoporsi.  Sulla busta si dovrà indicare chiaramente: nome 

del docente e disciplina, alunni/classe/sezione a cui la prova è destinata. 
 

“Tutti i docenti sono tenuti al segreto d’ufficio per quanto attiene sia alle discussioni che avvengono 

all’interno del Consiglio di classe sulla valutazione, sia agli esiti dello scrutinio che dovranno essere 

conosciuti dagli alunni solo al momento della pubblicazione dei risultati. Si ricorda che il riferire fatti 

e circostanze, discussioni o voti dello scrutinio configura il reato di violazione del segreto d’ufficio” 

(Art. 15 D.P.R. 10.1.1967 n. 230). 
 

 

I Consigli saranno presieduti dalla Dirigente Scolastica ed, in sua assenza, dal Presidente e si svolgeranno 

secondo il calendario in calce riportato. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Sandra VIGNOLI 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si allegano gli estratti dal PTOF relativi a: incremento del credito scolastico, giudizi di condotta. 

Si consiglia la visione del tutorial Gestione scrutini finali scuola secondaria di Axios Italia Service 

https://www.youtube.com/watch?v=VIFS-AvD44U   

https://www.youtube.com/watch?v=VIFS-AvD44U


 

Calendario 
 

 

 
 
 
 
 
 

Liceo 

Classico 

Orario 7/06 ven 10/06 lun 11/06 mar 12/06 mer 13/06 giov 

8-9  4A 1C   
9-10  3A 2C   
10-11  2A 3C   
11-12 5A 1A 4C   
12-13 5B 1B 1D   
13-14 5C 2B 2D   
14-15 5D 3B 3D   
15-16  4B 4D   
16-17      
17-18      
18-19      

 

Liceo 

Artistico 

Orario 7/06 ven 10/06 lun 11/06 mar 12/06 mer 13/06 giov  

8-9    1A 1E 
9-10    2A 1C 
10-11    3A 2C 
11-12    4A 3C 
12-13    1B 4C 
13-14    2B 1D 
14-15    3B 2D 
15-16 5A   4B 3F 
16-17 5B    4F 
17-18 5C     
18-19 5F     

 

Assegnazione classi/docenti scrutinio Laboratorio Artistico 
 

1A 1B 1C 1D 1E 

Soccorsi Leoni Soccorsi Raciti Bassani 

2A 2B 2C 2D  

Simonetta Leoni Raciti Bassani  

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Sandra VIGNOLI 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/1993 

 

 

 


